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ПОЛОЖЕНИЕ 

о Медиатеке МОУ Муезерская средняя общеобразовательная школа
1.      Общие положения
1.1. Медиатека является центром педагогической информации на уровне школы. Она также является структурным подразделением школы и осуществляет свою деятельность в соответствии с основными направлениями развития образования в школе.
1.2.    Медиатека    доступна    и    бесплатна    для    пользователей    всех    участников образовательного процесса: педагогических работников школ, учащихся, родителей.
1.3.
Порядок доступа к фондам медиатеки, перечень основных услуг и условия их
предоставления определяются в правилах пользования медиатекой.
1.4. Медиатека является структурным подразделением библиотеки.
1.5. В своей деятельности медиатека руководствуется: Федеральными законами РФ:
· «О библиотечном деле»
· « Об авторском праве и смежных правах»

· « Об информации, информатизации и защите информации»

· Инструктивными материалами, нормативными и правовыми актами,

· Уставом МОУ Муезерская средняя общеобразовательная школа ,

•
Приказами и распоряжениями администрации МОУ Муезерская средняя
общеобразовательная школа,
•
Настоящим Положением.
2    Задачи медиатеки.
2.1. Основной целью создания медиатеки МОУ Муезерская средняя общеобразовательная школа является обеспечение более полного доступа к образовательным ресурсам школы, в том числе к электронным каталогам и полнотекстовым электронным материалам учебного, научного и информационного назначения.
2.2. Основными задачами школьной медиатеки являются:
· Сбор, накопление, обработка, систематизация, педагогической информации и доведение ее до пользователя.

· Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических работников школы в области новых информационных технологий и педагогических инноваций;

•
Создание каталогов, информационного банка данных с целью оказания помощи всем
участникам образовательного процесса
1
· Осуществление взаимодействия с другими медиатеками с целью обмена информацией и накопления собственного банка педагогической информации.

· Осуществление посреднических услуг по удовлетворению запросов пользователей (администрации школы, педагогов, родителей, учеников) по доставке информации о достижениях психолого-педагогической науки, новых педагогических и информационных технологиях.

· Организация обучения пользователей (педагогов, родителей, учеников) методике нахождения и получения информации из различных носителей.

· Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных проектах (телекоммуникационных, видеопроектах, журналистских и пр.).

· Совершенствование традиционных и усвоение новых технологий в работе. Расширение ассортимента информационных услуг, повышение их качества на основе использования оргтехники и компьютеризации информационных процессов.

3. Базисные функции мед натеки.
3.1.
Основные функции медиатеки - информационная, образовательная.
3.2.
Формирование фонда медиатеки производится в соответствии с планом
информатизации учебно-воспитательного процесса в школе, информационных
запросов всех категорий пользователей информации.
3.3. Обслуживание пользователей осуществляется в помещении медиатеки.
3.4. Ведение электронного каталога компакт-дисков на традиционных носителях и в базе
данных.
3.5. Методическая работа по совершенствованию основных направлений деятельности медиатеки с целью внедрения новых информационных технологий, организационных форм и методов работы.
3.6. Организация индивидуальных, групповых консультаций пользователям информации с
учетом их запросов.
3.7. Информационное обслуживание с учетом специфики запросов и потребностей педагогов.
3.8. Ведение необходимой документации по учету фонда медиатеки и обслуживанию пользователей в соответствии с установленным порядком.
3.9.
Повышение квалификации сотрудников, создание условий для их самообразования
и профессионального образования.
3.10.
Обеспечение соответствующего санитарно-гигиенического режима и благоприятных
условий для обслуживания пользователей медиатеки.
3.11.
Изучение состояния спроса пользователей с целью формирования оптимального
состава фонда медиатеки.
3.12. Обеспечение требуемого режима хранения и сохранности фонда медиатеки.
3.13. Организация работы по сохранности фонда медиатеки.. Направления деятельности школьной медиатеки :
· Создание банка педагогической информации как основы единой школьной информационной сети.

· Разработка, приобретение программного обеспечения.

· Создание информационно-педагогических модулей на различных носителях.

· Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям. учащимся в получении информации из медиатеки и других информационных центров.

· Создание условий для учителя в получении информации о педагогической и методической   литературе,   о   новых   средствах   обучения   через   электронные

■>
каталоги,   а  также  возможность  просмотреть  и   отобрать  средства  обучения, связаться с педагогами других городов, стран, используя электронную почту.
· Оказание практической помощи учителям при проведении занятий на базе медиатеки с использованием различных информационных средств обучения, кабельного телевидения, компьютерных классов при индивидуальной и групповой формах работы.

· Создание (на основе имеющихся в медиатеке) методических описаний, обучающих программ, видео- и магнитозаписей для интеллектуального развития школьников, формирования навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.

· Проведение на базе медиатеки тестирования, диагностических исследований учащихся и психологических тренингов совместно со школьным психологом.

4.
Организация и управление, штаты.
4.1. Руководство медиатекой и контроль за ее деятельностью осуществляет директор школы, который утверждает планы и отчеты о работе медиатеки.
4.2. Организацию и подведение итогов работы медиатеки осуществляет методист по медиатеке.
4.3. График работы медиатеки устанавливается в соответствии с расписанием работы школы, а также с правилами внутреннего трудового распорядка.
5.
Права, обязанности и ответственность.
5.1.
Медиатека имеет право:
5.1.1.
Самостоятельно определять содержание и формы своей деятельности в
соответствии с задачами, приведенными в настоящем Положении.
5.1.2.
Разрабатывать правила пользования медиатекой и другую регламентирующую
документацию.
5.1.3.
Устанавливать в соответствии с правилами пользования медиатекой вид и размер
компенсации ущерба, нанесенного пользователями медиатеки.
5.2.
Работники медиатеки имеют право:
5.2.1. Участвовать в управлении школой согласно его Типовому положению.
5.2.2. На свободный доступ к информации, связанной с решением поставленных перед медиатекой задач: к образовательным программам, учебным планам, планам работы школы.
5.2.3.
На повышение квалификации работников медиатеки, создание необходимых
условий для их самообразования, а также на участие в работе конференций,
совещаний и семинаров по вопросам работы медиатеки.
5.3.
Работники медиатеки несут ответственность за:
5.3.1.
Выполнение функций, предусмотренных настоящим Положением.
5.3.2.
Сохранность фондов медиатеки в порядке, предусмотренным действующим
законодательством.
